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河南测绘职业学院

科 研 经 费 报 账 审 批 单

报账部门：                       年   月    日                          报账人：

经费项目名称 经费用途摘要 金    额 原始凭证张数 经办人 物品验收人

合计 大写    佰    拾    万    仟     佰     拾    元    角     分

审批签字栏

项目负责人 业务主管（部门）负责人 会计科 分管校领导

                        票据粘贴注意事项:
（1）按照经济业务内容分类粘贴，把图书、印刷费、邮电费、专用材料等分开粘贴。                                      
（2）粘贴时请使用胶水，不能使用订书机装订。
（3）差旅费报销，差旅往返所有票据应粘贴在一张粘贴单上，往返多次的出差票据应分次粘贴。
（4）刷公务卡消费的，应将发票与刷卡记录对应粘贴。

本人承诺：我报销所提供的票据真实、合法、有效；交易事项真实。  承诺人：


