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附页：

该同志忠诚党的教育事业，积极参加学校组织的政治学习，认真领会会议精神，爱岗敬业，无私奉献，勇于承担教务处的工作，落实教务处各项工作制度，具有良好的职业道德和较高的业务水平。

对工作兢兢业业、勇于创新、刻苦钻研业务知识，圆满的完成了本年度教材建设、教材的征订、发放、结算、配合各出版社举办教材展览会、积极主动完成领导交办各项工作等。
本年度教师参考用书出库172余册，完成三个校区252个班级图书选用、征订、发放、结算等工作，本年度完成图书入库75289余册，出库76827余册，完成多批次调换及补购图书等工作，完成任课教师零购图书汇总及财务结算工作；制定春秋两个学期教材选用通知及教材选用表等工作。上半年完成教材库房的三次搬迁工作；完成由教材库房转移至图书馆近两万余册正式出版教材及一万八千余册校编教材的打包、整理、录入系统及转移等工作；制定2021年秋季-2023年春季我校教材招标内容的整理工作；完成7.20洪水过后校园清污及教材库房的抢险等工作，把教材损失减少到最小化。4次自查全校教材、教辅等使用情况，对法学、马工程教材、中职公共基础课教材及发行征订教材情况的核查、对教材建设规划和教材管理办法落实情况的中期评估等汇总，制订工作方案，明确任务清单，纪检室牵头加大督查力度，及时清查问题及整改措施，并形成自查报告，上报教育厅。圆满完成专升本学生信息录入，单招、二建、扩招、社会工作者、护士等考务工作；按照档案室要求，整理我处2020年度所有档案的搜集、整理、上交、保管等工作；搜集、整理、上交、保管教务处所有档案等工作。本年度参与一个项目，撰写论文2篇均已发表，担任教材副主编3本的编写工作。

做为机关三分工会负责人，能够积极主动带头参加学校及校工会组织的各项活动，关心和支持女职工工作，维护女职工合法权益，促进女职工身心健康，热心为女职工服务。成绩突出，综合素质高，受到大家的一致好评；当女学生有需要帮助的时候，能够主动关心女学生成长成才，对女学生的身心教育引导起到积极的示范激励作用。

