河南测绘职业学院巾帼建功先进个人推荐表

	姓    名
	史松灵
	性别
	女
	出生年月
	1991.07

	政治面貌
	群众
	所在部门
	人事处

	主

要

事

迹
	2021年，该同志在领导和同事们的关心和支持下，圆满完成了各项工作任务。内容如下：
立足本职岗位，完成人事相关工作

协助领导完成了法人变更工作，完成了本年度的法人年审、编制、岗位等相关工作。期间，上半年完成编制库的更新和编外人员（57人）的入库工作，以及2020年年底招聘老师的入编工作。下半年9月后编制系统进行更新，完成了编制库与财政、社保的三方比对及减编工作。
完成了2018年，2019年，2020年度进入学校的57名人事代理老师的资料收集整理，为计算工龄薪级晋升作准备。完成了2017年，2018年，2019年进入学校和2020年有工作经验老师的转正定级。
3.完成了出入境备案、人事年报、疫情统计、档案整理等工作。其中，为完成截止于2022年五月前的档案审核工作，至今，在编人员238份档案已经全部整理完毕，档案专审表格已分三批审核，初审通过的教职工已经签字。 因档案审核要求，同时完成了全校管理岗及中级职称以上人员干部任免表的上报工作。

4.协助领导完成了招聘工作。负责整理并审核约200份网上报名资料，负责线下打印准考证及安排笔试面试考场等工作。
二、提高政治站位，完成党务工作

该同志认真学习党和国家的路线、方针、政策及各类会议精神，积极参与支部组织的各项活动，不断提高自身党性修养和政治觉悟。

与此同时，积极参与工会各项活动，努力营造轻松的工作氛围，增进职工之间的凝聚力和向心力。

巾帼不让须眉，爱岗敬业，拼搏进取不只在枪林弹雨中辉煌，它更是一种信念、一种力量，是每一位女同志用心工作的一种态度，愿在平凡的工作岗位上作出更大贡献。
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	             分工会主席签名：          年  月  日
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	                                           年  月  日


（2021年度）

