河南测绘职业学院系学生工作日常量化考核指标体系

	一级
指标
	二级
指标
	考核内容
	考核计分
	考核方式

	组织
领导
	领导重视
	每学期有2次以上系党政联席会议专题研究学生工作。
	记录2次以上5分，一次加2分，无记录不计分。
	
查阅工作记录

	
	队伍建设
	学生工作队伍建设完整，制度健全。
	队伍完整5分，制度健全5分。
	查阅文字材料

	
	工作组织
	有切合实际的年度学生工作计划，有年度工作总结。
	每学期有工作计划、总结各2分。
	查阅文字材料

	
	工作作风
	按时参加各类学生工作会议；按时完成学校交办的各项工作任务；按时上报各类材料，上报材料准确、规范。
	满分10分，每缺一项（次）扣1分。
	查阅工作记录；查看材料上报登记册。

	思想政治教育工作
	思政教育
	积极开展信仰、诚信、感恩、爱国、爱校、文明养成等教育，引导学生树立正确的世界观、人生观、价值观，培养学生自尊、自爱、自信、自强、自律的优良品质。
	每开展一次主题教育活动加2分。
	查阅工作记录

	
	行为规范
	系学生言行文明，按时值周(或积极参加学校指派的公益活动)，遵守学校各项文明规范要求。
	参照《班级工作考核办法》计分。
	查看工作记录、日常检查记录。

	班级
管理



	班级建设
	班委、团支部健全，学生干部选拔公平公正，作用发挥好。建立有班规，每周至少召开1次班会，每月召开一次班干会。
	干部队伍健全加1分，发挥作用好加2分，按时召开会议加4分，每少开一次扣0.2分。
	查看材料
查阅工作记录

	
	学风班风建设
	班风学风正，上课出勤率高。学生流失率小。
	每旷课1人次扣0.1分（教务处提供考勤记录为准）；学生流失率小于3%加10分。
	查看工作、检查记录

	
	班级活动
	积极组织学生参加学校组织的各种知识技能竞赛、文体活动、实践活动、教育活动等。
	参照《班级工作考核办法》计分。
	
查看活动记录


	
	宿舍管理
	系重视学生宿舍管理，督促班主任按规定深入宿舍，学生住宿秩序好。
	参照《班级工作考核办法》计分。
	查看日常检查抽查成绩或工作记录

	
	早操组织
	系重视学生早操（早自习）组织与管理，早操（早自习）出勤率高，秩序好。
	参照《班级工作考核办法》计分。
	查看日常检查抽查成绩或工作记录

	
	自习管理
	系重视学生自习课管理，出勤率高，秩序好。
	参照《班级工作考核办法》计分。
	查看日常检查抽查成绩或工作记录

	
	班级卫生
	[bookmark: _GoBack]系重视班级卫生工作，教室、宿舍干净整洁。
	参照《班级工作考核办法》计分。
	查看日常检查抽查成绩或工作记录

	

学生
事务


	请假管理
	严格学生请假管理，按规定为学生办理请假手续。
	请假管理规范2分。
	查看手续存根
检查记录

	
	资助工作
	按照规定对学生进行综合素质测评；认真做好家庭经济困难学生认定、各类奖学金评定、学生贷款、国家助学金确定等工作，坚持公平公正公开，不得侵犯学生利益；上报数据及时，准确率高。
	满分10分，违规行为一次扣10分，其他每缺一项（次）扣2分。
	查看工作记录
学生反馈

	
	评先评优
	根据评选条件，按要求按时完成三好学生、优秀团员、优秀学生干部干部、优秀毕业生等学生先进个人的评选工作。
	按规定评优评先2分；表格填写规范2分；按时报送2分。
	查看工作记录
学生反馈

	
	违纪处分
	对违纪处理及时，对违纪学生进行批评教育。
	违纪处理及时公正，效果较好4分。
	查看材料
工作记录

	
	安全教育
	在学生中开展用电、消防、交通、财产等安全教育，以及防传销、防渗透、防邪教等教育。
	每开展一次主题教育活动加2分。
	查看工作记录

	
	特殊群体
	关注特殊学生，建立班级特殊学生档案，积极进行教育引导。学生发生校园安全事故及时到场、汇报，协助处理。
	特殊学生建立有档案材料2分，安排跟踪服务2分；发生事件是否及时到场处理2分。
	查看档案
查看工作记录

	新生
事务

	新生报到
	做好新生接待、登记等工作。及时统计报到数量。了解学生对学校迎新工作中的问题和建议。
	圆满完成迎新工作加5分
	查看工作记录

	
	资格复查
	严格查处冒名顶替新生，组织新生进行身体健康复查，及时报送新生入学资格审查情况。
	入学资格复查、组织体检各2分。
	查看材料
查看工作记录

	
	入学教育军训工作
	按照学校统一安排参加值班，做好入学教育及军训期间新生的管理工作；配合教官做好考勤、内务整理、宿舍卫生检查等工作。
	做好入学教育2分，配合教官做好军训各项工作2分，出勤率高2分。
	查看考勤材料
查看工作记录

	
	学生信息
	按时上报新生信息，掌握学生类别状况，学生信息准确率高。
	学生信息核对准确2分，反馈上报及时2分。
	查看工作记录
查看工作记录

	
	其他事务
	组织学生办理学生证（含学生火车票优惠卡）等各种证件；领取并发放《学生手册》，并组织好学生的学习和测试工作。
	配合做好新生各项工作每项1分。
	查看材料


	
	手续办理
	组织好学生办理离校手续、公寓检查及赔付工作。
	配合做好毕业生离校各项工作每项1分。
	查看工作记录

	
	安全稳定
	做好返校期间学生的安全教育和感恩教育，发现并及时处理学生纠纷。
	毕业生返校期间每违纪一次扣1分。
	系部记录
查看工作记录

	其他
工作
	论文科研
	积极撰写学生管理工作论文，开展学生管理工作研究。
	发表论文每篇2分，科研成果每项5分。
	查看证书或文件

	
	相关资质
	主动考取职业指导师、心理咨询师等与学生管理工作相关的资格证书。
	每个证书5分。
	查看证书



